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Hyrja né tregun e punés

Mvaret prej pérkatésis shtetérore dhe arsyes té ardhjes se a mundet
dikush té punoj apo themeloj njé ndérmarrje né Zvicér. Né ¢do rast
duhet punétorét teé lajmérohen te sigurimet sociale dhe té paguhet
tatimi.

Leja e punés

Pyetja pér lejen e punés zakonisht sqarohet pérnjéheré me dhénjen e leje géndrimit. Né
rastin normal personat me té drejté leje géndrimi né Zvicér munden edhe té punojné.
Sipas pérkatésis shtetérore dhe kohézgjatja e punés, kérkesén pér leje té punés e
béné punédhénési apo punétori. Nése nuk dihen procedurat, mundet njé prej vendeve
té méposhtme té ndihmoj mé tutje. Kéto vende késhillojné edhe personat, té cilét ende
nuk banojné né Zvicér dhe gé duan kétu té punojné. Refugjatét e pranuar (letérnjoftimi
B) dhe personat e pranuar pérkohésisht me apo pa status pér refugjaté

(letérnjoftimi F) gé nga viti 2019 nuk ju nevojitet mé leje-qéndrim special. Mirépo, gjdo
fillim dhe mbarim i punésimit duhet té lajmérohet me njé formular zyrtar né kanton.
Procedura e lajmérimit (Njoftim i detyrueshém | Meldepflicht | procédure d'annonce).
Pérgjegjés éshté kantoni ku njeriu punon. Kjo paraqitje éshté falas. Azilkérkueséve
(letrénjoftimi N) ju nevojitet leja.

Ndérmarrja vetanake

Se a mundet dikush né Zvicér ta themeloj njé ndérmarrje té veten, mvaret prej
pérkatésisé shtetérore dhe nga leja e géndrimit. Pér personat nga vendet e EU/EFTA
dhe pér personat me leje géndrimi C, themelimi i njé ndérmarrje éshté mé i lehté. Njeriu
duhet punén vetanake ta lajméroj né komunén ku banon. Personat nga shtetet e tjera
EU/EFTA duhet ta béjné njé kérkesé me shkrim. Zyra pér Migrim, (Migrationsdienst |
service des migrations) informon emigrantet dhe emigrantét mbi até, se a éshté i
mundur themelimi i njé ndérmarrje vetanake. Kush don té punoj i pavarur, duhet te
AHV- Pensioni i plegérisé te kasa familjare pér shtesat e fémijéve, shtesat pér shkollim
si dhe eventualisht sigurimi kundér aksidenteve si dhe te kasa pér pension (trusti) té
lajmérohen vet.
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Puna né té zezé

Secila puné gé paguhet duhet te zyrtarét pérgjegjés té lajmérohet. Kush punon dhe
nuk éshté i lajméruar te sigurimet sociale nuk ka leje té punés, apo nuk i deklaron parat
pér tatim, e béné veten té dénueshém. Njeriu flet kétu pér puné né té zezé. Puna né té
zezé ka konsekuenca me ligj, si pér punédhénésin edhe pér punémarrésin. Pérveg
késaj punétorét nuk jané té siguruar kur mbesin té pa puné, kundér aksidenteve dhe
invaliditetit, si dhe nuk kané ndalesa pér pension né plegéri. Kush beson se
punédhénési e trajton jo korrekt, do té& duhej té shkoj né njé késhillimore pér drejtési e
cila shté falas (Rechtsberatungsstelle | bureau de conseil juridique).

Térinjét

Té rinjét tek kur t'i mbushin 15 vjet, guxojné té punojné. Puné té lehta me kohézgjatje
té vogél (p.sh. puné gjaté pushimeve) jané té lejuara. Prindérit dhe punédhénésit jané
té detyruar té kujdesén gé té rinjét té mos mbingarkohen. Pér té rinjét deri 18 vjeg
vlejné té drejta té€ posagme né puné.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.hallo-bern.ch/sq/puna/hyrja-ne-tregun-e-punes
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Me gjeté puné

Né krahasim me vendet e tjera né Zvicér ka vetém pak té papune.
Megjithékété punékérkuesit duhet té plotésojné kérkesa té larta.
Déftesat dhe diplomat kané domethénie té madhe. Njohurit né gjuhén
gjermane apo frénge jané parakusht i rendésishém pothuajse pér ¢do
vend té punés.

Kualifikimet

Profesionet e pérfunduara, diplomat dhe kualifikimet e métejme kané né Zvicér gati né
té gjitha profesionet vieré té larté. Diplomat e huaja nuk pranohen ¢doheré. Shumé té
réndésishme gjaté kérkimit té njé pune jané edhe déftesat e punés té punédhénésit té
méhershém. Pér shumicén e vendeve té punés, njohurit né gjuhén gjermane apo frénge
jané té nevojshme. Ngase kantoni i Bernit ka kéto dy gjuhé zyrtare, nganjéheré priten
njohuri né té dy gjuhét.

Me gjeté njé vend pune

Ofertat e vendeve té punés i gjen njeriu né gazeta ditore edhe né portale té ndryshme
té internetit. Né portalet e internetit mundet njeriu té paraqitet pér abonamente
kérkuese, té cilat jané falas. Tutje ka zyra private ndérmjetésuese pér puné. Né Zvicér
nuk éshté e jozakonshme me thirr me telefon né njé firmé dhe me pyet pér puné. Kjo
éshté e mundshme, edhe kur kjo firmé nuk ka shpallur konkurs pér njé vend té liré té
punés. Qendrat publike rajonale pér ndérmjetésim né puné (RAV | ORP) munden me
ndihmue gjaté kérkimit té njé vendi té punés. Aty ka kompjuter dhe gazeta ditore né
dispozicion dhe punonjésit i késhillojné punékérkuesit. Njeriu do té duhej t iu tregoj
shumé personave, gé éshté duke kérkuar puné. Kontaktet personale mund té
ndihmojné shumé né gjetjen e njé pune.

Aplikimi

Pér njé vend pune aplikon njeriu normalisht me shkrim. Pér njé aplikim duhet mé s paku
njé biografi (CV), njé shkresé pér motivim dhe nése éshté e mundshme njé kopje nga
déftesat pérfundimtare, diplomat dhe déftesat e punés. Né shkresén pér motivim
sqgaron njeriu, pse éshté i interesuar pér kété vend pune dhe pse éshté personi i duhur
pér kété puné. Nése punédhénési éshté i interesuar, njeriu do té ftohet pér njé bisedé
prezentimi personal (Vorstellungsgesprach | Entretien d'embauche). Pér kété bisedé
njeriu do té duhej patjetér mjaftueshém té pérgatitet. Vende té ndryshme ofrojné
mbéshtetje falas, pér pérgatitje pér aplikim.
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Té drejtat dhe detyrimet

Té punésuarit dhe punédhénésit kané té drejta dhe detyrime té
ndryshme. Me ligj jané té rregullura p.sh. koha maksimale e punés, e
drejta pér pushim, dhe sigurimi mbrojtés.

Kontrata e punés

Né rastin normal kontratat e punés béhen me shkrim. Mirépo edhe kontratat me gojé
jané té vlefshme. Vlejné vendimet ligjore té drejtés obligative (Obligationenrecht | Droit
des obligations). Né té jané standardet kryesore. Prandaj edhe personat pa kontraté
pune kané té drejta té ndryshme, mirépo dhe detyrime.

Té drejtat e punémarrésve

Punémparrésit kané né Zvicér té drejta ligjore t& ndryshme. Nga mé té réndésishmet
jané:

¢ unédhénésit jané té detyruar, punétorét e tij t i lajméroj te sigurimiet sociale, ta béjé
sigurimin pér aksident dhe njé pjesé té shumés pér kéto sigurime ta paguaj.

e Té gjithé té punésuarit kané té drejté mé s paku pér katér javé pushim me pagesé.
Kjo vlen edhe pér personat, g€ jané me rrogé gé paguhen me oré apo ata gé punojné
orare jo té plota.

e Koha mé e larté e lejuar pér puné éshté 50 oré né javé. Né disa firma jané vetém 45
oré dhe né disa té tjera jané orare mé té gjata té punés té lejuara.

e Té punésuarit kané té drejté pér njé déftesé-vlerésuese té punés té tij me shkrim.

e Kush sémuret apo ka pasur ndonjé aksident dhe gé ka punuar mé shumeé se tre muaj
né firmé, ka pér njé kohé té drejtén e marrjes té rrogés.

e Graté shtatézéna dhe graté, gé kané lindur njé fémijé kané té drejta té posagme
(mbrojtja pér néné).

Rroga

Né Zvicér nuk ka ligji pér rrogé minimale. Mirépo shumé firma kané njé kontraté pune té
pérbashkét (GAV | CCT), né té cilat éshté e pércaktuar rroga minimale. Graté dhe
burrat kané té drejtén pér rroga té njéjta pér puné té njéjté. Né kontraté éshté e
vendosur shuma e rrogés bruto. Paguhet rroga neto, pasi gé jané zbritur shumat pér
sigurime sociale (Sozialabziige | Déductions sociales). Te personat me leje géndrimi B,
me letérnjoftim F apo N, leje géndrim i shkurtér L, leje kalimi i kufirit G, zbriten shumat
pér sigurime sociale direkt nga rroga nga zyra pér tatime burimore ( Quellensteuer |
Imp6t a la source).
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Largimi nga puna

Te largimi nga puna, duhet punédhénési dhe punémarrési tu pérmbahen rregullave té
vlefshme pér kohén né kontraté. Largimi i menjéhershém nga puna éshté i mundshém
vetém né raste pérjashtuese. Njeriu mundet ¢doheré ta kérkoj me shkrim arsyen e
largimit nga puna. Kush éshté i sémuré, ka pasur njé aksident, éshté shtatézéné ose ka
lindur njé fémijé, éshté special i mbrojtur nga largimi prej punés. Nése punémarrési vet
largohet nga puna, mundet me ndikue né lartésin e mbéshtetjes prej sigurimit pér té
papunét.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.hallo-bern.ch/sq/puna/te-drejtat-dhe-detyrimet
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Papunésia

Né parim, té gjithé té punésuarit gé jetojné né Zvicér jané té siguruar
kundér papunésisé. Ata gé mbeten té papuné zakonisht marrin
mbéshtetje financiare pér njé periudhé té caktuar kohe. Personat e
papuné mund té regjistrohen personalisht né gendrén rajonale té
ndérmjetésimit pér puné (RAV | OPR) ose elektronikisht pérmes
platformés online www.arbeit.swiss. Kjo do t'ju ndihmojé kur kérkoni
puné.

Sigurimi i té papunéve

Sigurimi i t& papunéve (ALV | AC) éshté njé sigurim shtetéror dhe pér té gjithé té
punésuarit i detyrueshém. Shumat mujore zbriten direkt nga rroga, punédhénési merr
gjysmeén pérsipér. Té pavarurit nuk munden té sigurohen te sigurimi i té papunéve.
Kush mbet pa puné, merr prej njé kase pér té papunét njé pagé mujore zévendésuese
para pér té papunét, (Arbeitslosengeld | allocation chémage). Nése, kur, dhe né cfaré
shume paguhen parat pér té papunét, mvaret prej shumé faktoréve. Pér shembull, sa
gjaté ka punuar njeriu, apo pér ¢faré arsye ka mbetur i pa puné.

Veprimi gjaté papunésisé
Nése jeni té kércénuar nga papunésia, regjistrohuni sa mé paré té jeté e mundur, por jo
mé voné se né ditén e paré té papunésisé.

Qendra rajonale e ndérmjetésimit pér puné

Qendra rajonale e ndérmjetésimit pér puné (RAV | OPR) ndihmon né até, pér ta gjeté
pérséri shpejt njé puné. Bisedat késhilluese né RAV jané té detyrueshme, kur njeriu
térheq para pér té papunét. RAV | OPR ofron kurse dhe programe pér té pérmirésuar
kushtet e térheqgjes sé tregut té punés. Né kushte té caktuara, kéto mund té vizitohen
edhe nga persona gé nuk kané té drejté pér pérfitime papunésie. Edhe personat qé nuk
kané punuar kurré né Zvicér dhe jané né kérkim té njé pune mund té regjistrohen né
RAV | OPR. Por kéta persona nuk do t& marrin para.

Pérfitimet né rast papunésie

Pérfitimet e papunésisé (ALE) jané njé mbéshtetje financiare pér punékérkuesit gé jané
té regjistruar né RAV | OPR dhe kané té drejté té kérkojné kéto pérfitime. Ky pérfitim i
paguhet direkt klientit t& RAV|OPR nga fondi pérkatés i sigurimit t& papunésisé.
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Njohja e diplomave

Diplomat e jashtévendore dhe pérfundimet shkollore nuk jané ¢doheré
né Zvicér té vlefshme. Sipas rrethanave éshté e mundéshme, qé
diplomat té procedohen pér njohje. Pér disa profesione kjo kérkohet
detyrimisht patjetér.

Njohja

Personat me diplomé té huaj munden ta procedojné njohjen né Zvicér me disa kushte.
Me njohje vértetohet, gé diploma e huaj, apo njé tjetér pérfundim i shkollés &shté njésoj
i vlefshém me diplomén apo pérfundimin shkollor té Zvicrés. Te profesionet me
kualifikim (p.sh njerézit pér pérkujdesje mjekésore, personat mésimor etj.) njohja éshté
e nevojshme, pér me mund me e ushtrue profesionin. Pér njohje jané sipas profesionit
apo arsimimit zyrat kontaktuese té ndryshme pérgjegjése. Njohja kushton. Pér pytje té
pérgjithéshme pér njohjen e diplomave té huaja éshté sekretariati i shtetit pér arsim,
hulumtim dhe inovacion (Staatssekretariat fir Bildung, Forschung und Innovation SBFI |
Secrétaire d'Etat a la formation, & la recherche et a I'innovation SEFRI) pérgjegjés.

Vértetim mbi nivelin e arsimimit

Te profesionet gé mund té ushtrohen pa kualifikim, nuk éshté e nevojshme njohja e
diplomés apo e pérfundimeve tjera shkollore pér me punue né Zvicér. Pér kéto
profesione mundet me u bé kérkesa pér njé vértetim niveli arsimor
(Niveaubestétigung|Attestation de confirmation de niveau). Kjo tregon vlerésimin e
diplomés té huaj me até té sistemit arsimor né Zvicér. Ky vértetim mund té ndihmoj
gjaté kérkimit té njé vendi pune. Informacione pér vértetim niveli arsimor e béjné
vendet kontaktuese nacionale pér njohje té diplomave (Nationale Kontaktstelle fur
Diplomanerkennung | Point de Contact national pour la reconnaissance de diplémes),
apo késhillimoret pér profesione- dhe gendrat informative (Berufsberatungs- und
Informationszentren BIZ | Centres d'orientation professionnelle OP).
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Pérmbyllja e njé profesioni

Té rriturrit me pérvojé né njé profesion, mirépo pa diplomé té njohur apo pa njohje té
pérfundimeve tjera shkollore, munden ta pérsérisin shkollimin pér té arritur njé
pérfundim shkollor zviceran: arsimim bazé profesional apo arsimim profesionl té larté.
Ecuria mvaret prej arsimimit t&é méhershém, prej pérvojés né profesion dhe moshés. Né
¢do rast éshté njohja e gjuhés gjermane si parakusht (niveli B1/B2 sipas GER). Té
interesuarit munden p.sh te késhillimorja pér profesione- dhe gendrat informative BIZ
(BIZ | OP) té informohen dhe té késhillohen falas. Kush e pérsérit dhe e béné
pérmbylljen e njé profesioni, i pérmiréson gjasat e veta né tregun e punés dhe ka ¢asje
né arsimim e métutjeshém.

Mé shumé informacione (link, adresa, broshura, fletushka)

www.hallo-bern.ch/sqg/puna/njohja-e-diplomave
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